Załącznik nr 3 – Procedura organizacji i bezpiecznego prowadzenia zajęć
w związku z koronawirusem SARS-CoV-2 oraz postępowania na wypadek zakażenia koronawirusem


Procedura organizacji i bezpiecznego prowadzenia zajęć
w związku z koronawirusem SARS-CoV-2 
oraz postępowania na wypadek zakażenia koronawirusem

Projekt pn. …………………………………………………………………………, zwany dalej „Projekt”
realizowany w ramach projektu Bardzo Młoda Kultura 2019-2021 – Małopolska, dofinansowanego ze środków Narodowego Centrum Kultury
Organizator: Małopolski Instytut Kultury w Krakowie
Koordynator Projektu: ………………………………………., tel. ……………………………………………...

Postanowienia ogólne dotyczące organizacji zajęć.
1. Procedura organizacji i bezpiecznego prowadzenia zajęć oraz postępowania na wypadek zakażenia koronawirusem (CODIV-19), zwana dalej „Procedurą” obowiązuje wszystkie osoby uczestniczące w zajęciach tj. dzieci i rodziców dziecka uczestniczącego w Projekcie (zwanych dalej jako „uczestnikami Zajęć”)  w ramach Projektu tj. warsztatach prowadzonych w przestrzeni otwartej, zamkniętej, wizyt w muzeach, galeriach, kinach, teatrach, miejscach rozrywki itp. (zwanych dalej jako „Zajęcia”) oraz rodziców/opiekunów prawnych dzieci przyprowadzanych na Zajęcia. 
2. Ilekroć mowa jest w Procedurach o „Rodzicach” należy przez to także rozumieć opiekunów prawnych dziecka/dzieci lub jeśli Projekt dedykowany jest również rodzicom/opiekunom prawnym dziecka rodzica dziecka uczestniczącego w Projekcie.
3. [bookmark: _Hlk45712058]Rodzic zobowiązany jest przed rozpoczęciem Zajęć do podpisania oświadczeń i zgód stanowiących załączniki nr 1 i 2 do niniejszych Procedur. Odmowa podpisu zgód lub oświadczeń jest równoznaczna z brakiem możliwości uczęszczania dziecka/dzieci/Rodzica*[footnoteRef:1]na Zajęcia.  [1:  * jeśli Projekt dedykowany jest również rodzicom/opiekunom prawnym dziecka rodzica dziecka uczestniczącego w Projekcie] 


Ustalenie stanu zdrowia. 
1. Na Zajęcia Rodzice przyprowadzają wyłącznie dzieci zdrowe. Osoba prowadząca Zajęcia może odmówić przyjęcia dziecka/Rodzica* z jakimikolwiek objawami choroby czy przeziębienia. 
2. Rodzice dzieci z alergiami, chorobami przewlekłymi i osłabioną odpornością zobowiązani są dostarczyć zgodę lekarza specjalisty na udział w Zajęciach. 
3. Rodzic ma obowiązek zgłosić osobie prowadzącej zajęcia wszelkie niepokojące go sygnały na temat zachowania czy zdrowia zarówno swojego jak i dziecka/dzieci. 
4. W razie wystąpienia objawów jakiejkolwiek infekcji w postaci kataru, kaszlu, gorączki dziecko o ile będzie to możliwe mając na uwadze miejsce prowadzenia Zajęć (zgodnie z procedurami obowiązującymi w danym miejscu) dziecko/Rodzic* zostanie umieszczone/ny w wydzielonym pomieszczeniu a Rodzic zostanie niezwłocznie poinformowany telefonicznie o zaistniałej sytuacji i ma obowiązek niezwłocznego odebrania tej osoby z Zajęć. 
5. Rodzice są zobowiązani do podania numerów telefonów do bieżącego kontaktu w razie potrzeby szybkiej komunikacji.

Przyprowadzanie i odbiór dzieci z zajęć. 
1. Rodzice przyprowadzający dziecko na Zajęcia, które odbywają się w wyznaczonym budynku nie wchodzą do budynku (jeśli Rodzic bierze udział w Zajęciach wychodzi razem dzieckiem), lecz zgłaszają przyjście dziecka w sposób ustalony wcześniej z osobą prowadzącą Zajęcia np. telefonicznie. Dziecko zostanie odebrane przez osobę prowadzącą Zajęcia. 
2. W przypadku Zajęć odbywających się w budynku po wejściu do sali dziecko/Rodzic* powinno umyć ręce wodą z mydłem w łazience. 
3. W Zajęciach nie będzie mogło brać udziału dziecko/Rodzic*, którego domownik odbywa kwarantannę. 
4. Po zajęciach dziecko przekazywane jest Rodzicowi przez osobę prowadzącą Zajęcia – Rodzic nie wchodzi do budynku. Rodzic komunikuje się z prowadzącym zajęcia poprzez telefon.
5. [bookmark: _Hlk45712670]Dziecko może być odebrane z zajęć przez Rodzica lub innego zdrowego, pełnoletniego domownika – upoważnionego na piśmie zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszej Procedury, z wyłączeniem osób: 60+ (nie dotyczy opiekunów prawnych), z osłabioną odpornością oraz przebywających na kwarantannie i ich domowników, przebywających w izolacji, powracających zza granicy, przeziębionych, chorych. 
6. Dziecko może samo wracać do domu po zakończeniu Zajęć o ile Rodzic wyrazi na to zgodę i podpisze stosowne oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszej Procedury.

[bookmark: _Hlk45702824]Organizacja zajęć
1. Organizacja Zajęć będzie się odbywać: 
1) w obiektach zamkniętych zgodnie z wytycznymi Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dopuszczającymi przelicznik co najmniej 10 m2 na jednego uczestnika zajęć ruchowych (w tym artystycznych) oraz z zakresu edukacji artystycznej i kulturowej i zgodnie z zasadami/procedurami przyjętymi w danym miejscu zgodnie z wytycznymi/zalecaniami Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i innych branżowych wytycznych i zaleceń wprowadzanych w związku z koronawirusem SARS-CoV-2.
2) [bookmark: _Hlk45702610]na otwartych przestrzeniach w przypadku prowadzenia zajęć ruchowych (w tym artystycznych) oraz z zakresu edukacji artystycznej i kulturowej, zgodnie z wytycznymi Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego ustalono następujące limity osób:
a) [bookmark: _Hlk45702724]w przestrzeni otwartej o wymiarach minimum 62 x 30 m – obowiązujący limit uczestników to 14 osób (+ 2 osoby prowadzące), z zachowaniem odległości pomiędzy nimi co najmniej 2 m,
b) [bookmark: _Hlk45622960]w przestrzeni otwartej o wymiarach minimum 105 x 68 m – obowiązujący limit uczestników to 22 osoby (+ 4 osoby prowadzące), z zachowaniem odległości pomiędzy nimi co najmniej 2 m.
2. Dzieci nie mogą przynosić na Zajęcia swoich zabawek oraz żadnych rzeczy z domu, poza niezbędnymi ubraniami oraz środkami higieny (maseczka, rękawiczki).
3. Niektóre Zajęcia będą się odbywać w różnych miejscach i będą wymagać przejazdów komunikacją publiczną, wszystkie osoby uczestniczące w Zajęciach zobowiązane są stosowania się do wytycznych/zaleceń Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i innych branżowych wytycznych w związku z koronawirusem SARS-CoV-2.

Spożywanie posiłków 
1. Podczas Zajęć co do zasady nie zapewniamy uczestnikom Zajęć posiłków, chyba że wyraźnie wskazano to w opisie Projektu. Uczestnicy Zajęć powinni przychodzić na Zajęcia po posiłku.
2. Podczas Zajęć (w przerwach) można spożywać przyniesione przez siebie opakowane fabrycznie napoje i suche produkty spożywcze. 

Zasady higieny
1. [bookmark: _Hlk45622898]Wszystkie osoby uczestniczące w Zajęciach zobowiązane są do stosowania podstawowych zasad zapobiegawczych i indywidualne dbanie o higienę rąk zgodnie z zaleceniami Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i innych branżowych wytycznych w związku z koronawirusem SARS-CoV-2 oraz innych zgodnie ze specyfiką danego miejsca, w których odbywają się Zajęcia.
2. Przed wejściem do budynków, w których prowadzone są Zajęcia dorosłe osoby obligatoryjnie korzystają z płynu dezynfekującego do rąk. 
3. Osoby prowadzące Zajęcia w miarę możliwości zachowują dystans między sobą 1,5 m a dystans od Rodziców i innych osób przyprowadzających lub odbierających dzieci 2 m.
4. Osoby prowadzące Zajęcia ściśle przestrzegają zasad higieny i dbają o przestrzeganie ich przez dzieci oraz przypominają je w formach zrozumiałych dla dzieci (poprzez własny przykład, infografiki, piktogramy, itp.) 
5. Osoby prowadzące Zajęcia zobowiązane są regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować, aby robiły to dzieci, szczególnie po przyjściu na Zajęcia, po skorzystaniu z toalety itp. 
6. Osoby prowadzące Zajęcia z dziećmi są zaopatrzone w indywidualne środki ochrony osobistej — jednorazowe rękawiczki, przyłbice lub maseczki na usta i nos. 
7. Sprzęt i akcesoria o ile są używane podczas Zajęć muszą być dezynfekowane na bieżąco (po każdych Zajęciach).

Procedura postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia. 
1. W przypadku stwierdzenia objawów chorobowych u dziecka/Rodzica uczestniczącego w Zajęciach (takich jak kaszel, gorączka, duszności, katar), osoba taka musi zostać niezwłocznie odizolowana od grupy – zależnie od miejsca realizacji Zajęć w przestrzeni publicznej, po natychmiastowym poinformowaniu osób odpowiedzialnych w dany miejscu i zgodnie z procedurami tam obowiązującymi, np. w specjalnie przygotowanym pomieszczeniu. 
2. Prowadzący Zajęcia kontaktuje się niezwłocznie – telefonicznie z Rodzicami dziecka i wzywa do niezwłocznego odbioru dziecka z Zajęć. Prowadzący Zajęcia kontaktuje się niezwłocznie Koordynatorem Projektu i informuje o zaistniałej sytuacji.
3. Prowadzący Zajęcia/Koordynator Projektu kontaktują się telefonicznie z rodzicami pozostałymi dzieci z grupy i informują o zaistniałej sytuacji. 
4. Prowadzący Zajęcia, jeśli to możliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali/pomieszczenia, a sala/pomieszczenie, w której przebywała osoba z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana zgodnie z procedurami obowiązującymi w danym miejscu/instytucji.
5. Dziecko w izolacji przebywa pod opieką prowadzącego Zajęcia, który zachowuje wszelkie środki bezpieczeństwa – przed wejściem i po wyjściu z pomieszczenia dezynfekuje ręce, przed wejściem do pomieszczenia zakłada maseczkę ochronną i rękawiczki. 
6. Rodzice odbierają dziecko we wskazanym, wynikającym z procedur miejscu.
7. Po zaobserwowaniu niepokojących objawów u uczestnika Zajęć należy niezwłocznie wstrzymać Zajęcia. 
8. Koordynator Projektu niezwłocznie kontaktuje się telefonicznie z przedstawicielem Organizatora p. Katarzyną Dzigańską nr tel. 533 310 439. i informuje o zaistniałej sytuacji. 


Procedura postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia 
u prowadzącego Zajęcia/koordynatora Projektu. 
1. [bookmark: _Hlk45623368]Prowadzący Zajęcia/koordynator Projektu zobowiązani są do stawiania się na Zajęcia wyłącznie w dobrym stanie zdrowotnym; osoby w stanach infekcji tj.: kaszlące, kichające, z podwyższoną temperaturą, osłabieniem organizmu oraz bólami głowy i mięśni nie powinny prowadzić Zajęć. 
2. Rodzice zobowiązani są do odpowiedzialnej oceny i monitoringu stanu zdrowia dziecka oraz swojego i stawiania się na Zajęcia wyłącznie w dobrym stanie zdrowotnym; osoby w stanach infekcji tj.: kaszlące, kichające, z podwyższoną temperaturą, osłabieniem organizmu oraz bólami głowy i mięśni nie mogą przychodzić na Zajęć. 
3. [bookmark: _Hlk45623520][bookmark: _Hlk45623478]W przypadku wystąpienia podczas Zajęć u prowadzącego Zajęcia niepokojących objawów sugerujących zakażenie chorobą COVID-19, powinien on niezwłocznie przerwać prowadzenie Zajęć i poinformować o tym Koordynatora Projektu. Należy niezwłocznie wstrzymać Zajęcia oraz powiadomić właściwą stację sanitarno-epidemiologiczną i ściśle stosować się do wydanych instrukcji i poleceń. 
4. Osobę, u której pojawiły się niepokojące objawy, sugerujące na zakażenie koronawirusem (choroba COVID-19) należy odizolować od pozostałych osób przebywających na terenie placówki do wyznaczonego pomieszczenia. 
5. Obszar, w którym poruszała się i przebywała ta osoba, należy poddać gruntownemu odkażaniu oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, blaty, uchwyty itp.). 
6. [bookmark: _Hlk45623726]W przypadku wystąpienia podejrzenia zakażenia koronowirusem SARS-CoV-2 (choroba COVID-19), należy niezwłocznie sporządzić listę osób, które w tym samym czasie mogły przebywać na terenie budynku/miejsc z osobą podejrzaną o zakażenie i przekazać tę listę odpowiedniemu inspektorowi sanitarnemu. 

Przepisy końcowe
1. Prowadzący zajęcia/koordynator Projektu zobowiązani są do przestrzegania tych procedur, a Rodzice przyprowadzający dzieci na Zajęcia do zapoznania się z nimi.
2. [bookmark: _Hlk45705600]Wszystkie osoby biorące udział w Zajęciach zobowiązane są do przestrzegania niniejszych Procedur a uczestnictwo w Zajęciach jest równoznaczne z ich akceptacją przez dzieci i rodziców/opiekunów prawnych.
3. Niniejsze procedury mogą zostać zmienione w każdym czasie w związku z modyfikacją wytycznych dotyczących funkcjonowania domów, centrów i ośrodków kultury w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce udostępnionych na stronie  Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i innych branżowych wytycznych i zaleceń lub innymi zmianami w przepisach wprowadzanych w związku z koronawirusem SARS-CoV-2.

















































Załącznik nr 1 do
Procedury organizacji i bezpiecznego prowadzenia zajęć
w związku z koronawirusem SARS-CoV-2 
oraz postępowania na wypadek zakażenia koronawirusem

……..………………………….., dnia....................2020 r. 
miejscowość 

[bookmark: _Hlk45103485]Oświadczenie rodziców/opiekunów prawnych 
przyprowadzających dzieci na Zajęcia / biorących udział w Zajęciach*
w okresie zagrożenia epidemicznego chorobą COVID-19 
Imię i Nazwisko dziecka/dzieci     .....................................................
.......................................................
Imię i Nazwisko rodzica/opiekuna prawnego uczestniczącego w Zajęciach z dzieckiem/ dziećmi*

...................................................... 
Ja niżej podpisany/a, niniejszym oświadczam, że: 
1. Wyrażam zgodę na czas trwania stanu epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego, spowodowanego chorobą koronawirusem SARS-CoV-2 (choroba COVID-19) do możliwości pomiaru temperatury ciała dziecka/dzieci oraz mnie jako uczestnikowi Zajęć*[footnoteRef:2] termometrem bezdotykowym, w razie zaobserwowania u dziecka niepokojących objawów zdrowotnych, a także w celach kontrolnych związanych z bezpieczeństwem, każdego dnia przed rozpoczęciem Zajęć.  [2: * Skreślić jeśli nie dotyczy] 

2. [bookmark: _Hlk45623879]Moje dziecko/dzieci ani ja jako uczestnikowi Zajęć* nie miało/mieliśmy kontaktu z osobą zakażoną wirusem SARS-CoV-2 (choroba Covid-19) oraz nikt z członków najbliższej rodziny, najbliższego otoczenia rodziny nie przebywa na kwarantannie, w izolacji domowej, nie miał kontaktu z osobą przybywającą z zagranicy, nie przejawia widocznych oznak choroby (kaszel, katar, alergia, podwyższona temperatura). Oświadczenie potwierdza wyłącznie mój stan wiedzy na czas jego złożenia i nie może być uznawane za gwarancję prawdziwości tych okoliczności.
3. Zapoznałam/łem się z „Procedurami organizacji i bezpiecznego prowadzenia zajęć w związku z koronawirusem SARS-CoV-2 oraz postępowania na wypadek zakażenia koronawirusem”, zrozumiałem ich treść, zobowiązuję się do ich przestrzegania oraz natychmiastowego odebrania dziecka w razie wystąpienia jakichkolwiek oznak chorobowych podczas Zajęć, a także niezwłocznego poinformowania prowadzącego zajęcia/koordynatora projektu o wystąpieniu zakażenia koronawirusem lub wystąpienia wywołanej nim choroby u członków rodziny lub osób z bliskiego otoczenia.
4. [bookmark: _Hlk45624101]Oświadczam, że jestem w pełni świadoma/y, że pomimo zachowania przez prowadzących zajęcia wszelkich standardów i wytycznych sanitarnych, istnieje ewentualne ryzyko zakażenia mojego dziecka/dzieci, mnie jako uczestnika Zajęć* jak i członków mojej rodziny oraz osób najbliższych koronawirusem SARS-CoV-2 (choroba COVID-19) w  związku z posłaniem mojego dziecka/dzieci i mojego udziału w Zajęciach oraz, że posyłam moje dziecko/dzieci i uczestniczę w Zajęciach na własne życzenie i własną odpowiedzialność. 
...................................................			     ......................................................... 
      podpis osoby przyjmującej oświadczenie	 			             czytelny podpis 
                    Koordynator projektu    				              Rodzica/Opiekuna prawnego

nr telefonu rodzica / opiekuna prawnego dziecka do kontaktu

…………………………………………….

[bookmark: _Hlk45711932]Załącznik  nr 2 do
Procedury organizacji i bezpiecznego prowadzenia zajęć
w związku z koronawirusem SARS-CoV-2 
oraz postępowania na wypadek zakażenia koronawirusem

……..………………………….., dnia....................2020 r. 
miejscowość 

UPOWAŻNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z ZAJĘĆ


Do odbioru dziecka/dzieci z Zajęć, poza Rodzicami/opiekunami prawnymi, zgodnie z zasadami opisanymi w Procedurze upoważniam niżej wymienione osoby:*

1. Imię i nazwisko: ……………………………………………………….. nr telefonu …………………………………………………
2. Imię i nazwisko: ……………………………………………………….. nr telefonu …………………………………………………
3. Imię i nazwisko: ……………………………………………………….. nr telefonu …………………………………………………
.								

........................................................ 
			    				   czytelny podpis 
  Rodzica/Opiekuna prawnego



Oświadczam, że moje dziecko/dzieci może/mogą samo/same wracać do domu po zakończeniu Zajęć, i że w tym czasie biorę za niego/za nie pełną odpowiedzialność*[footnoteRef:3] [3:  * wypełnić właściwe] 

........................................................ 
			    				   czytelny podpis 
  Rodzica/Opiekuna prawnego



